
 
 
 

Windows  7  印表機設定為中一刀格式教學 

 
 
 
1. 按【開始】→【裝置和印表機】功能，進入「裝置和印表機」視窗。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.先確認印裝機驅動程式已安裝，選擇使用印表機型號(這裡用 Microsoft XPS Document Writer 做示範)， 

點右鍵選擇設成預設印表機。



 
 
 

3. 點選使用的印表機(這邊以 Microsoft XPS Document Writer 做範例，請依自己型號選擇)， 

   選擇【列印伺服器內容】功能。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  這個時候會出現一個伺服器紙張設定的視窗， 勾選建立新格式，格式名稱輸入 WORK，單位選擇 

 英制，寬輸入 8.5，高輸入 5.5，輸入完選擇確定。



 
 
 

5.選擇使用的印表機(這邊以 Microsoft XPS Document Writer 做範例，請依自己型號選擇)， 

點右鍵，選擇列印喜好設定。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 點右鍵進入「列印喜好設定」視窗，按 進階(V)… 鍵進行下一個步驟



 
 
 

7.紙張大小欄位選取剛剛設定的 WORK 格式，按確定完成。 


